
ATTACHMENT V: ELECTRONIC VENDOR PAYMENT SOLUTION 
 
In an effort to  increase efficiencies and effectiveness as well as be strategic  in utilizing technology and 
resources  for  the  State  and  Contractor,  the  State  intends  to  make  all  payments  to  Contractors 
electronically.  The LaCarte Procurement Card will be used for purchases of $5,000 and under, and where 
feasible,  over  $5,000.  Contractors  will  have  a  choice  of  receiving  electronic  payment  for  all  other 
payments by selecting the Electronic Funds Transfer (EFT). If you receive an award and do not currently 
accept the LaCarte card or have not already enrolled in EFT, you will be asked to comply with this request 
by choosing either the LaCarte Procurement Card and/or EFT. You may indicate your acceptance below. 
 
The  LaCarte  Procurement  Card  uses  a  Visa  card  platform.  Contractors  receive  payment  from  state 
agencies using the card  in the same manner as other Visa card purchases. Contractors cannot process 
payment  transactions  through  the  credit  card  clearinghouse until  the purchased products have been 
shipped or received or the services performed. 
 
For all statewide and agency term contracts: 

 Under the LaCarte program, purchase orders are not necessary. Orders must be placed against 
the net discounted products of the contract. All contract terms and conditions apply to purchases 
made with LaCarte. 

 

 If a purchase order is not used, the Contractor must keep on file a record of all LaCarte purchases 
issued against this contract during the contract period. The file must contain the particular item 
number, quantity, line total and order total. Records of these purchases must be provided to the 
Office of State Procurement on request. 

 
EFT  payments  are  sent  from  the  State’s  bank  directly  to  the  payee’s  bank  each weekday.  The  only 
requirement is that you have an active checking or savings account at a financial institution that can accept 
Automated  Clearing  House  (ACH)  credit  files  and  remittance  information  electronically.  Additional 
information  and  an  enrollment  form  is  available  at:  
http://www.doa.la.gov/osrap/ISIS%20EFT%20Form.pdf   
 
To  facilitate  this  payment  process,  you will  need  to  complete  and  return  the  EFT  enrollment  form 
contained in the link above. 
 
If an award  is made to your company, please check which option you will accept or  indicate  if you are 
already enrolled. 
 
Payment Type    Will Accept  Already Enrolled  
 
LaCarte     ______   ______    
 
EFT                ______   ______    
 
_________________________________________ 
Printed Name of Individual Authorized 
 



_________________________________________                 _____________ 
Authorized Signature for payment type chosen                                Date 
 
______________________________________________ 
Email address and phone number of authorized individual 

 


